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Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion
del Estado de Durango

ACUERDO A-05/2022, POR EL QUE SE CREA
EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

NOEL DiAZ RODRIGUEZ, Fiscal Especializado en Combate a la
Corrupcion del Estado de Durango, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 29 fracciéon VI, 130 y 146 TER de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango; 25 fraccidn IV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Durango; 2y 6 fraccién Xl de
la Ley Orgdnica de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estado de Durango y 9 fracciones VIl y XXVII del Reglamento Interior, y

CONSIDERANDO

1. Que la Ley de Archivos para el Estado de Durango tiene por objeto
establecer los principios y bases generales de organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes legislativo,
ejecutivo y judicial, érganos autdnomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad.

2. Que, segun lo dispuesto en los articulos 130 y 146 TER de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Durango y 3~fraccién |
de la Ley Orgdnica la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcid
del Estado de Durango es un drgano constitucional auténomo, con
personalidad juridica y patrimonio propios, dotado de autonomia técnica,
operativa, financiera y de gestidn para investigar y perseguir con absoluta
independencia los delitos de corrupcién vy, por lo tanto, es sujeto obligado
en materia de administracién de archivos y gestion documental.

3. Que, tanto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Durango, ambas en los articulos 20 y 21, prevén la integracién
de un Sistema Institucional de Archivos en cada sujeto obligado, dotado de
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mecanismos de accidn y coordinacidn necesarios para conducir a la
homogeneizacion, organizacion, modernizacion, conservacion,
preservacion, protecciéon, rescate y control de los archivos de tramite,
concentracion e histdrico. Por lo tanto, todos los documentos de archivo en
posesion de los sujetos obligados formardn parte del sistema institucional,
deberdn agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica,
reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos.

4. Que el Plan de Desarrollo Institucional 2020-2022 de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de Durango, como
parte de la estrategia 1 del Eje rector 4, establece la linea de accién nUmero
1.6 Desarrollar la gestion administrativa en base a la mejora regulatoria,
automatizacién y digitalizacién de procesos, la organizacién y conservacion
de archivos y el control de calidad.

5. Que, en el ejercicio de sus funciones las unidades administrativas de
la Fiscalia Especializada en Combate ala Corrupciéon del Estado de Durango
son generadoras de diversa documentacién de importancia relevante,
como son los expedientes de las carpetas de investigacion y demds
actuaciones ministeriales; la normatividad internaq; los programas de tr j
estadistica e informes de actividades, asi como la relacionada con la
cuenta publica y contabilidad gubernamental que debe ser preservada,
organizada y administrada de conformidad con las disposiciones legales
establecidas en materia administracién de archivos y gestion documental,
a fin de garantizar el derecho de acceso a la informacién publica, se hace
necesario un Sistema Institucional de Archivos de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcidon del Estado de Durango

Por lo que, en atencién a las consideraciones y fundamentos antes
expuestos se emite el siguiente:

Combate a la Corrupcion ACUERDO A-05/2022, POR EL QUE SE CREA
EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Circuito Cadmio #502 Fracc. Ciudad Industrial
Durango, Dgo., México C.P. 34208 Tel. 618 825 51 51

www_fiscaliaanticorrupciondurango.gob.mx
atencion@fiscaliaanticorrupciondurango.gob.mx



FISCALIA

ANTICORRUPCION
DURANGD

Fiscalia Especializada en
g A ACUERDO A-05/2022, POR EL QUE SE CREA
! EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ACUERDO

PRIMERO. El Sistema Institucional de Archivos de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcién del Estado de Durango estard integrado por:

Ik Un drea coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:
a. De correspondencia;
b. Archivo de trdmite, por cada unidad administrativa;
c. Archivo de concentracién, y
d. Archivo histérico.

SEGUNDO. El Sistema Institucional de Archivos estard a cargo, en el dmbito
de sus atribuciones, de las personas titulares de las unidades administrativas
de conformidad con el siguiente cuadro:

Sistema Institucional de Archivos de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de Durango

Areas que lo integran Unidad Administrativa Responsable
Area Coordinacién Coordinacion General de Archivos
st e General de Archivos MK

Recepcidn Sede Victoria de Durango,
Dgo.

Areas

Operativas: De Comespondencia: Recepcidén Sede Gémez Palacio, Dgo. \_,

Recepcion Sede Santiago Papasquiaro,
Durango.
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Sistema Institucional de Archivos de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Durango

Areas que lo integran Unidad Administrativa Responsable

Secretaria Particular

Direccién de Comunicacion social

De Tramite: Direccién de la Unidad de Atencidén y
Asistencia Conductual

Secretario Técnico

Direccidén de la Unidad Especializada
en Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias

Vice- Fiscalia de Investigacién y
Procedimientos Penales

Coordinaciéon de Agentes del Ministerio
PUblico

Areas

Operativas: De Tramite: Agencias del Ministerio PUblico
Especializada en Combate a la
Corrupcidon

Unidad de Andlisis Esfrofégic&{em\
Contexto y Métodos de Investigaci®

Vice-Fiscalia Juridica

S

Direccién Juridica

Direccidn de Procesos Penales y
Ejecucién de Penas

/T

; Direccidon de Servicios Periciales

Departamento de Criminalistica

Departamento de Peritaje de Obras
4
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Sistema Institucional de Archivos de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Durango

Areas que lo integran Unidad Administrativa Responsable

Departamento de Auditoria y
Contabilidad Gubernamental

Departamento de Informdatica Forense

Direccién de la Policia Investigadora
de Delitos
Coordinacién de Planeacién,
Evaluacién, y Desarrollo Institucional

Direccion de Capacitacion

Direccidén de Estadistica e Informatica

« Departamento de Sistemas
Areas

Operdtivas: De Tramite: Direccion General de Finanzas y de
Administracion

Direccién de Contabilidad y Finanzas

Departamento de Contaduria General

Direccidén de Recursos Humanos

Direccién de Recursos Moferiale\s

Titular del Organo Interno de Control

Departamento Juridico

De Concentracion:

g Coordinacién General de Archivos

Histérico:
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TERCERO. Las personas titulares de las unidades administrativas responsables
de las dreas que integran el Sistema Institucional de Archivos tendrdn a su
cargo las siguientes funciones:

Area coordinadora de archivos:

l. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de
trdmite, de concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos, en la Ley General Archivos y demds normativa
aplicable;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacién de archivos, cuando la especialidad del sujeto
obligado asi lo requiera;

M. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a
quien éste designe, el programa anual;

IV.  Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que
realicen las dreas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion vy
automatizacién de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos
electrénicos de las dreas operativas;

VI.  Brindar asesoria técnica para la operaciéon de los archivos;

VIl. Elaborar programas de capacitacién en gestion docum
administraciéon de archivos;

VIll. Coordinar, con las unidades administrativas, las politicas de acceso y
la conservacioén de los archivos;

IX.  Coordinar la operacién de los archivos de trdmite, concentracién vy,
en su caso, histérico, de acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Requerir a los titulares de las unidades administrativas se efectien las
transferencias primarias al archivo de concentracion de la documentacién
de cardcter sustantiva;
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XI. Autorizar la transferencia de los archivos cuando la unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusidn, escision, extincion o cambio de
adscripcion; o cualguier modificacién de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, y

Xll.  Las que establezcan las disposiciones aplicables.
De cormrespondencia:

l. Llevan a cabo la recepcioén, registro, seguimiento y despacho de la
documentacién que ingresa a la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcién del Estado de Durango, para la integracién de los expedientes
de los archivos de trdmite.

Il. Revisan la correspondencia de entrada, que sea de la competencia
de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de
Durango, o sus unidades administrativas, dirigido a sus servidores publicos,
firmada y que acompane los anexos que senala;

Il Reciben la correspondencia de entrada, especificando fecha y hora
de ingreso, los anexos que acompana; plasmando el sello de recepcion,
detallando el nombre y firma del servidor que acusa de recibo; y

IV. Registran en un formato de control con los datos bdsicos de
identificacién, la correspondencia recibida y la turnan para su atencién al
drea respectiva.

De archivo de tramite:

l. Integrar, organizar, foliar, costurar y sellar los expedientes que cada
drea o unidad produzca, use y reciba;

Il. Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la
elaboracion de los inventarios documentales;

M. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la normativa aplicable en materia de transparencia y acceso
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a la informacién publica, en tanto conserve tal cardcter; considerando lo
dispuesto en el articulo 44 de la Ley de Archivos para el Estado de Durango;

IV.  Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de
los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley en la materia y
demds disposiciones aplicables;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el drea coordinadora de archivos;

VI.  Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion de la
documentacidon de cardcter sustantiva de la unidad administrativa a su
cargoy

VIl.  Las que establezcan las disposiciones aplicables.
De archivo de concentracion:

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta
de los expedientes;

Il. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y
consulta a las unidades administrativas productoras de la documentacion
que resguarda;

M. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el catdlogo de disposicion documental;

IV.  Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion
los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley de la materia y
demds disposiciones aplicables;

V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboraciéon de
los criterios de valoracién documental y disposicidon documental;

VI.  Promover la baja documental de los expedientes que integran las
series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su
caso, plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme
a las disposiciones aplicables;

EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
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VIl.  Identificar los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores
histéricos, y que serdn transferidos a los archivos histéricos de los sujetos
obligados, segun corresponda;

VIIIl. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicién documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX.  Publicar, al final de cada ano, los dictdmenes y actas de bagja
documental y transferencia secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de concentracion
por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracién;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al
Archivo estatal, segun corresponda, y

XI. Las que establezcan en el respectivo dmbito de sus competencias el
Consejo Nacional, el Consejo Local y las disposiciones aplicables en la
materia.

De archivo histérico:
l. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los

expedientes bajo su resguardo;

Il. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir
el patrimonio documental;

M. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que
resguardaq;

IV.  Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de
los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, asi como en la
demds normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacién que permitan
conservar los documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las

9
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herramientas que proporcionan las tecnoldégicas de informacion para
mantenerlos a disposicidon de los usuarios; y

VI. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables.

CUARTO. La observancia del presente acuerdo, es de cardcter general y
de responsabilidad del fitular de la unidad administrativa a su cargo,
conforme a la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de
Durango, asi como la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente instrumento entrard en vigor a partir de su
expedicion.

SEGUNDO. Solicitese la insercion del presente Acuerdo en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango, y publiquese en la pdgina de
internet y redes sociales de la Fiscalia Especializada.

Dado en la ciudad de Victoria de Durango, Durango., a los veinte dias (20)
dias del mes de diciembre de dos mil veintidods.

EL FISCAL ESPECIALIZADO EN COMBATE A LA CORRUPCION
DEL ESTADO DE DURANGO
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